Secretaris
Bestuur

Amsterdam Warriors heeft als doelstelling om een toekomstbestendige omnivereniging te zijn.
Waar jong en oud zich thuis voelt en in een veilig sportklimaat kan participeren aan alle activiteiten die de vereniging aanbiedt.
Onze missie is:

“Sport als middel gebruiken om Amsterdam Zuidoost een springplank te bieden”

Waar zijn we naar op zoek?
De Warriors is op zoek naar een secretaris die wil bijdragen aan de missie. Het belangrijkste is dat je goed bent in administratie, organiseren van de
Algemene ledenvergadering (Huddle) en aansturen van de oudercommissies.

Welke taken vervuld de secretaris?

Werkzaamheden

* Product: leden bij elkaar kan brengen, kan notuleren, agenda bij kan houden en kan ondersteunen bij de financieel
taken.uitvoeren en monitoren beleidsplan vanuit de missie, visie en strategie.

Administratie Informeren voortgang leden d.m.v. Algemene ledenvergadering (Huddle) en aansturen van de oudercommissies.
* Personeel: Ondersteunen persoonlijke ontwikkeling personeel binnen het management team.

* Promotie: Contactpersoon naar externe belanghebbende ter promotie van activiteiten en toekomst van de Warriors

Wat moet de secretaris kunnen?

Vaardigheden

* Administratief en kan goed notuleren.

* Moet mensen bij elkaar kunnen brengen

* Moet een gevoel voor de omgeving en de doelgroep hebben
* Moet een team aan kunnen sturen

* Moet staan achter de missie visie van de Warriors

Uren
* plus minus 10 a 15 per week in de piek periodes (aug/sept + Dec/Jan/Feb + Apr/Mei)
* kan variéren afhankelijk van extra projecten.

Wat hebben wij je te bieden?
Bij de Amsterdam Warriors draag je bij aan de grootste en eerste omnivereniging in Amsterdam Zuidoost. We zijn een jonge en ambitieuze organisatie waar veel programma’s al een
goede basis hebben. We bieden je een semi professionele omgeving waar je veel vrijheid krijgt om je expertise ten toon te stellen en te ontwikkelen.

Vergoeding
In overleg

Interesse?
Wij kijken er naar uit om kennis met je te maken. Als jij je cv en motivatie verzendt krijg je binnen 1 week bericht.

Vragen? Geen probleem. Daarvoor kun je terecht op +31 6 11210422 of stuur een appje. Mailen kan ook: info@amsterdamwarriors.com
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